ANALIZA OBSZAROW RYZYKA W URZEDZIE GMINY GRABOWO

ZA 2018 ROK

1 ZARZADZANIE.
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. Zarzadzanie zasobami ludzkimi.

System kontroli zarzadzen.
.System komunikacji mi¢dzy poszczeg6lnymi stanowiskami pracy i komorkami
Urzedu Gminy.
Zarzadzanie jednostkami oswiatowymi, gospodarkg finansowa.
Polityka informacyjna i promocyjna Gminy.
Zapewnienie warunkow organizacji pracy poszczegolnym pracownikom i komérkom
Urzedu.
Organizacja obstugi ludnosci.
Swiadczenia z ZFSS.
Ochrona danych osobowych i archiwizacja.
Wyjazdy shuzbowe.
Ewidencja przebiegu km pojazdow gminnych.
Rozpatrywanie 1 zalatwianie skarg i wnioskéw i interwencji.
Gospodarka srodkami trwalymi i materialnymi w UG.
Straz Pozarna.
Sprawy obrony cywilnej.
Przestrzeganie przepiséw BHP.
Bezpieczenstwo systemow informatycznych.

Legalnos¢ systemu informatycznego.

INWESTYCJE I ZAMOWIENIA PUBLICZNE.

Przygotowanie i realizacja zadan inwestycyjnych.

Rozliczanie finansowe zadan inwestycyjnych.

Pozyskiwanie i rozliczanie pozabudzetowych Zrédel finansowania inwestycji.
Nadzor nad prawidtowoscig stosowania procedur postepowania przy realizacji
zamoOwien publicznych.

Prowadzenie postgpowan o udzielenie zamowienia publicznego.



6. Przestrzeganie procedur postgpowania przy realizacji zaméwien ponizej 30 000 Euro.

III. BUDZET GMINY, FINANSE I KSIEGOWOSC.

L;

2
3
4
5
6.
-
8
9.
1

Obsluga bankowa.

Prowadzenie ewidencji dochodow i wydatkow.

Ewidencja i dokonywanie wymiaru podatkow i optat lokalnych.

Wydatki ptacowe i wynagrodzenia z tytulu umow o prace i umow zlecen.
Zglaszanie uméw do ubezpieczenia spotecznego.

Inwentaryzacja wyposazenia i srodkow trwatych.

Planowanie i realizacja budzetu oraz wieloletniej prognozy finansowe;.
Zmiany budzetu i WPF.

Sprawozdania z wykonania budzetu.

0 Kredyty: dlugoterminowe i krotkoterminowe, pozyczki i poreczenia.

IV. MIENIE KOMUNALNE.
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Nabywanie i wykup nieruchomosci.

Sprzedaz nieruchomosci.

Uzytkowanie wieczyste.

Ewidencja majatku komunalnego.

Najem lokali mieszkalnych, najem i dzierzawa lokali uzytkowych uzytkowych.

Dzierzawa gruntow.

GOSPODARKA KOMUNALNA.

Utrzymanie drég gminnych.

Utrzymanie, konserwacja i eksploatacja urzadzen sieci wodociagowej i kanalizacyjnej

oraz oczyszczalni sciekow.
Gospodarka gruntami gminnymi - podzial gruntow.
Gospodarka odpadami.

Ksztattowanie 1 ochrona $rodowiska.

VI. USLUGI ADMINISTRACYJNE DLA MIESZKANCOW.



1. Uslugi zwigzane z ewidencja dziatalnosci gospodarcze;.

2. Uslugi zwigzane z ewidencjg ludnosci.

3. Wydawanie decyzji dotyczacych oddzialywania na srodowisko.

4. Wydawanie dowodow osobistych i innych aktéw stanu cywilnego.

5. Wydawania decyzji i zaswiadczen z zakresu planowania przestrzennego.
VIL OSWIATA GMINNA.

1. Gospodarka finansowa placowek oswiatowych.
2. Inwestycje i remonty szkotl.

3. Stypendia socjalne dla uczniow.

VIil. KULTURA.

1. Baza lokalowa placowek kultury.
2. Zapewnienie odpowiednich srodkow finansowych.

3. Wykonywanie zadan statutowych placowek kultury.

IX. POMOC SPOLECZNA.

1. Nadzor na osrodkiem pomocy spotecznej.
Wydawanie decyzji w zakresie spraw spotecznych.
Swiadczenia pieniezne z zakresu pomocy spoteczne;j.
Gospodarka finansowa Osrodka Pomocy spoteczne;.

Strategia Rozwigzywania Problemdéw Spotecznych.
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Swiadczenia alimentacyjne.

Grabowo 28.03.2019 .

SKABBNIK GMINY
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